
Die Ludwig Boltzmann Gesellschaft (LBG) ist eine der zentralen 
österreichischen außeruniversitären Forschungsorganisationen. 
In der LBG sind österreichweit über 550 Mitarbeiter:innen beschäftigt.

Grants Manager  
Research Project Cost Planning and Reporting 
(m/w/d) 
Die Geschäftsstelle der Ludwig Boltzmann Gesellschaft sucht 
zum ehestmöglichen Eintritt eine:n Grants Manager (m/w/d). 

Ihre Kernaufgaben

 f Selbständige Unterstützung der Forscher:innen bei der
Kostenplanung sowie der Projektkostenabrechnung 
und -berichterstattung von drittmittelfinanzierten For-
schungsprojekten (EU Grants/EU Horizon-Programm 
und nationale Forschungsförderprogramme) 

 f Laufendes Monitoring der Projektkosten-Richtlinien 
sowie Austausch mit (inter)nationaler Förderstellen
für einen reibungslosen Ablauf 

 f Durchführung von Informations- und Trainingsforma-
ten für eine definierte Gruppe nach interner Abstim-
mung

 f Betreuung der Drittmittelantragsfreigabe-, Förderver-
tragsabschluss- und Projektabrechnungsprozesse 

 f Mitwirkung an der laufenden Weiterentwicklung der 
Drittmittelstrategie und am strategischen Reporting zu
Drittmittel-Kennzahlen der LBG und ihrer Forschungs-
institute

Ihre Qualifikationen

 f Berufserfahrung im vergleichbaren (internationalen)
Tätigkeitsbereich von mind. 5 Jahren 

 f Abgeschlossenes Hochschulstudium (vorzugsweise
Betriebswirtschaft, Finanz, etc. ) 

 f Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort
und Schrift

 f Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office
(Word, Excel, Powerpoint)

 f Erfahrung im Umgang mit Projektmanagementtools
 f Selbständige, engagierte, genaue und serviceorientier-

te Arbeitsweise und dabei Teamfähigkeit im For-
schungsmanagement-Umfeld

 f Zahlenaffinität und Freude an einer finanzadministra-
tiven Tätigkeit zur professionellen Unterstützung von 
Wissenschafter:innen 

 f Erfahrung im Forschungs- oder Förderbereich von
Vorteil

Bewerbung 

Senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen als PDF 
(Lebenslauf, evtl. ergänzende Beilagen) per E-Mail an 
Claudia Duzik (recruiting@lbg.ac.at).

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und ein persönliches 
Kennenlernen!

Kontaktdaten

Ludwig Boltzmann Gesellschaft

↸  Nußdorfer Straße 64 | 4. Stock
1090 Wien
01 / 513 27 50 - 47

♁ lbg.ac.at

Wir bieten

 f eine abwechslungsreiche und herausfordernde Be-
schäftigung in einer zentralen Forschungsorganisation
Österreichs

 f Flexible Arbeitszeiten sowie Home-Office-Regelung
(40–60%)

 f individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten
 f wertschätzendes Miteinander bei einem familien-

freundlichen Arbeitgeber 
 f modern ausgestattete Büroräumlichkeiten und sehr

gute Erreichbarkeit in zentraler Lage (1090 Wien)
 f Kostenfreie Beratungsangebote für Mitarbeiter:innen

und deren Angehörige zu beruflichen, gesundheitli-
chen und privaten Fragen

 f und vieles mehr: Teamtage, Betriebsausflüge, Weih-
nachtsgutscheine …

Für diese Position ist ein Bruttomonatsgehalt ab EUR 4.300,– 
(Vollzeit) vorgesehen. Je nach Qualifikation und Erfahrung ist 
eine Überzahlung möglich.

05/2024


